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FHBIX-0F YYAIOLIUXCS
B OBPA30OBATEJBbHOM YYPE)KIEHUU

1. OBIIHME IMOJIOKEHMS

1.1. Tenbto nannoro ITonoxkeHHs O NMEPCOHATBHBIX JAHHBIX ydaluxcss ¥ HMX poauTened (3aKOHHBIX
npencraputeneii) (nanee ITonoxkeHHs) SBIAETCS 3aIMTA NEPCOHATBHBIX JAHHBIX y4yalquxcsi ¥ HX
poauTeneil (3aKOHHBIX IIPEACTAaBUTENEH) MYHHLHIATBHOTO OIOIKETHOTO o61eo6pa3oBaTeILHOro
yupexaenust «Cpennss obmeobpasoBatenbHas mkona c.TanoBka KaTuHHHCKOro paiiona CapatoBckoii
obmactn» (nanee — IlIkona) OT HECAHKITHOHHPOBAHHOTO JI0CTyTIa, HEMPABOMEPHOTO MX HCIIOJIb30BAHUS
WU YTPAThI.

1.2. Hacrosmee ITonoxeHue paspaGoTaHO Ha OCHOBAaHHMH CTaTeil Koncturynun PO, Koxekca PO 06
aIMHHACTPATHBHBIX INpaBOHApylleHHAX, I'paxnanckoro komekca P®, YronoHoro xoxgexca P,
DenepanbHoro 3akoHa «O MEpCOHANBHBIX IAHHBIXY, OQenepanbHoro 3akoHa «06 o0pa3oBaHHH B
Poccuniickoit ®enepanum», HOPMATUBHO-IPAaBOBBIX akToB PD B 061acTH TPYAOBBIX OTHOIIEHHH H
obpasoBanus, ycrasa [1IkossL.

1.3. Hacrosmee ITonoxeHue yrBepsknaercs u BBOAUTCS B NeiiCTBHE IIPUKa30M JTUPEKTOpa U SBJIAETCS
00sI3aTeNbHBIM 71 UCTIOJHEHHS! BCEMH PaGOTHHKAMH, MMEIOIIMMH JOCTYIl K NEPCOHATBHBIM JaHHBIM
YHaIlluXCs M UX PONUTEIeH (3aKOHHBIX IIPE/ICTABHUTENE).

2. TIOHSITUE U COCTAB HEPCQHAHBHBIX JAAHHBIX YYAIIIUXCS U UX POJAUTEJIEN
(BAKOHHBIX ITIPEICTABUTEJIEN)

2.1. TlepcoHanbHBIC NAHHBIE YYAIUMXCS M HX pomuTenell (3aKOHHBIX NpeiacTaBHTENei) — mobas

HH(}OPMaIHs, OTHOCSIIAACS K TIPSMO I KOCBEHHO ONpPEIEIEHHOMY HIIH ONPENEIAEMOMY (HU3HIECKOMY

muny (CyObeKTy NepCOHANTBHBIX JaHHBIX)

2.2. B cocTaB nepcoHabHBIX AHHBIX yYaIiXCs ¥ HX ponuTesnel (3aKOHHBIX NPEeICTABUTEIEH) BXOAAT:

—  GamMmms, UM, OTYECTBO YUaIIUXCS K MX POUTENEH (3aKOHHBIX IIPEACTABUTENEH);

—  JlaTa pOJKICHUS y4allluXcs;

~  @ApcC pErucTpanyy U MPOXKUBaHHs, KOHTAKTHBIE TeIe(OHBI, afpeca dJIEKTPOHHON ITOYTEL,

~  /\aHHBIC CBHJICTE/ICTBA O POXKJICHUU yYaIlerocs, IoIkca MEJUIUHCKOTO CTPAXOBAHHS,

- CBENIEHUS O MecTe paboTsl (yueObl) poauTenel (3aKOHHBIX IpeacTaBuTENEH), UX 00pa3oBaHue

—  CBEJIEHHS O COCTaBE CEMBH;

—  CBEIEHHS O COLHAIBHBIX JIBIOTAaXx.

3. TIOPSIIOK ITOJIYYEHMSI 1 OBPABOTKH IIEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX YYAIIUXCS U UX
POIUTEJIEH (3AKOHHBIX IIPE/ICTABHUTEJIEN)

3.1. ITon o6paGoTKON IEpPCOHANBHBIX IAHHBIX MOHHMAETCS TIOJIyYeHHE, XpaHEeHHEe, KOMOHHUPOBAHHE,

nepenada WM J000e Ipyroe HCIOIb30BaHHE MEPCOHATBHBIX JAHHBIX y4JalyMxcss ¥ HX pPOTHUTENei

(3aKOHHBIX IIpeCTaBUTENEH).

3.2. B nensx obecrieyenus mpaB u cBoGOJ YeNOBEKa U rpaxiaHnHa pabotaukyu Ilkossr npu 06paboTke





персональных данных  обязаны соблюдать следующие общие требования:
· обработка персональных данных  может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих образовательную деятельность учреждения;

· при определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных  Школа руководствуется Федеральным законом «О персональных данных», уставом ОУ;

· получение персональных данных может осуществляться как путем представления их родителями (законными представителями) ребенка лично, так и путем получения их из иных источников.

· родители (законные представители) ребенка обязаны предоставлять ОУ достоверные сведения о себе, своем ребенке, своевременно сообщать об изменении персональных данных. ОУ имеет право проверять достоверность сведений, предоставленных родителями (законными представителями), сверяя данные с оригиналами предоставленных документов.
· Школа не имеет права получать и обрабатывать персональные данные о политических, религиозных и иных убеждениях.
3.3. К обработке, передаче и хранению персональных данных могут иметь доступ следующие сотрудники Школы (внутренний доступ):
 - директор образовательного учреждения;
  - заместители директора;
 -классные руководители (только к персональным данным обучающихся своего класса);

- ответственный за питание;

- библиотекарь;

- воспитатель ( только к персональным данным своих воспитанников);
- учитель информатики ( ответственный за ведение АИС)
3.4. К числу потребителей персональных данных вне организации (внешний доступ) относятся государственные функциональные структуры: 

- администрация Калининского МР (при наличии соответствующих полномочий); 

- налоговая инспекция,

- правоохранительные органы,

-  органы статистики,

- военкомат,

- органы социального страхования,

- пенсионные фонды, 

- медицинские учреждения

- учреждения дополнительного образования
Надзорно-контрольные органы имеют доступ к информации только в сфере своей компетенции;

3.5. Использование персональных данных возможно только в соответствии с целями, определившими их получение. 
3.6. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения имущественного и морального вреда гражданам, затруднения реализации прав и свобод граждан Российской Федерации. Ограничение прав граждан Российской Федерации на основе использования информации об их социальном происхождении, о расовой, национальной, языковой, религиозной и партийной принадлежности запрещено и карается в соответствии с законодательством.
3.7. Передача персональных данных учащихся и их родителей (законных представителей) возможна только с согласия родителей (законных представителей) или в случаях, прямо предусмотренных законодательством.
3.8. При передаче персональных данных Школа должна соблюдать следующие требования: 
- не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного согласия родителей (законных представителей), за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта персональных данных или в случаях, установленных федеральным законом;
- предупредить лиц, получающих персональные данные, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности). Данное положение не распространяется на обмен персональными данными в порядке, установленном федеральными законами; 

- разрешать доступ к персональным данным только специально уполномоченным лицам, определенным приказом директора, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные данные, которые необходимы для выполнения конкретных функций; 

- не запрашивать информацию о состоянии здоровья учащихся и их родителей (законных представителей), за исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности осуществления образовательного процесса.
3.9. Передача персональных данных от держателя или его представителей внешнему потребителю может допускаться в минимальных объемах и только в целях выполнения задач, соответствующих объективной причине сбора этих данных.

3.10. Все меры обеспечения безопасности при сборе, обработке и хранении персональных данных распространяются как на бумажные, так и на электронные (автоматизированные) носители информации.
3.11. Предоставление персональных данных государственным органам производится в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящим Положением.

1. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. Под угрозой или опасностью утраты персональных данных понимается единичное или комплексное, реальное или потенциальное, активное или пассивное проявление злоумышленных возможностей внешних или внутренних источников угрозы создавать неблагоприятные события, оказывать дестабилизирующее воздействие на защищаемую информацию.
4.2. Риск угрозы любым информационным ресурсам создают стихийные бедствия, экстремальные ситуации, террористические действия, аварии технических средств и линий связи, другие объективные обстоятельства.

4.3. Защита персональных данных представляет собой предупреждение нарушения доступности, целостности, достоверности и конфиденциальности персональных данных и обеспечение  безопасности информации в процессе деятельности Школы.
4.4. Защита персональных данных от неправомерного их использования или утраты должна быть обеспечена ОУ за счет его средств в порядке, установленном федеральным законом. 
4.5.«Внутренняя защита»:
4.5.1. регламентация доступа персонала к конфиденциальным сведениям, документам и базам данных входит в число основных направлений организационной защиты информации и предназначена для разграничения полномочий между руководителем и работниками школы;

4.5.2. для обеспечении внутренней защиты персональных данных необходимо соблюдать ряд мер: - ограничение и регламентация состава работников, функциональные обязанности которых требуют конфиденциальных знаний; 
- избирательное и обоснованное распределение документов и информации между работниками;
-рациональное размещение рабочих мест работников, при котором исключалось бы бесконтрольное использование защищаемой информации; 
- знание работниками требований нормативно – методических документов по защите информации и сохранении тайны;
-  наличие необходимых условий в помещении для работы с конфиденциальными документами и базами данных;
- организация порядка уничтожения информации; 
- воспитательная и разъяснительная работа с сотрудниками учреждения по предупреждению утраты ценных сведений при работе с конфиденциальными документами.
4.5.3. защита персональных данных на электронных носителях: все папки, содержащие персональные данные учащихся и их родителей (законных представителей), должны быть защищены паролем.

4.6. «Внешняя защита»:
4.6.1. для защиты конфиденциальной информации создаются целенаправленные неблагоприятные условия и труднопреодолимые препятствия для лица, пытающегося совершить несанкционированный доступ и овладение информацией. Целью и результатом несанкционированного доступа к информационным ресурсам может быть не только овладение ценными сведениями и их использование, но и их видоизменение, уничтожение, и др;

4.6.2. под посторонним лицом понимается любое лицо, не имеющее непосредственного отношения к деятельности Школы. Посторонние лица не должны знать распределение функций, рабочие процессы, технологию составления, оформления, ведения и хранения документов, дел и рабочих материалов;

4.6.3. для обеспечения внешней защиты персональных данных  необходимо соблюдать ряд мер: - порядок приема, учета и контроля деятельности посетителей;
-  пропускной режим Школы;
-  технические средства охраны.

4.7. Все лица, связанные с получением, обработкой и защитой персональных данных, обязаны подписать обязательство о неразглашении персональных данных учащихся и их родителей (законных представителей).

2. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РОДИТЕЛЕЙ УЧАЩИХСЯ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАПВИТЕЛЕЙ) 
5.1. Закрепление прав родителей (законных представителей), регламентирующих защиту их персональных данных и данных ребенка, обеспечивает сохранность полной и точной информации. 
5.2. Родители (законные представители) детей должны быть ознакомлены с документами Школы, устанавливающими порядок обработки персональных данных учащихся и их родителей (законных представителей), а также об их правах и обязанностях в этой области.
5.3. В целях защиты персональных данных, хранящихся в Школе, родители (законные представители) имеют право: 
· требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных данных,

· на свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на получение копий любой записи, содержащей персональные данные; 

· определять своих представителей для защиты своих персональных данных; 

· на сохранение и защиту своей личной и семейной тайны.
3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА РАЗГЛАШЕНИЕ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ, СВЯЗАННОЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ
6.1. Персональная ответственность – одно из главных требований к организации функционирования системы защиты персональной информации и обязательное условие обеспечения эффективности этой системы.
6.2. Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями владеющие информацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой информации.
6.3. Руководитель, разрешающий доступ сотрудника к документу, содержащему персональные сведения учащихся и их родителей (законных представителей), несет персональную ответственность за данное разрешение.
6.4. Каждый сотрудник Школы, получающий для работы документ, содержащий персональные данные, несет единоличную ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 
6.5. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.
6.6. Школа обязана сообщать родителям (законным представителям) учащихся о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа родителей (законных представителей) дать письменное согласие на их получение.
6.7. Родители (законные представители) обучающихся имеют право на возмещение морального вреда вследствие нарушения прав субъекта персональных данных при обработке персональных данных.
Директору __________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

(наименование учреждения, ФИО руководителя)

расположенного по адресу______________

____________________________________

____________________________________

от __________________________________

____________________________________

                                                                                                             (ФИО законного представителя обучающегося)

Паспорт серии ______ номер ___________

выдан « ___»___________________20____ г.

_____________________________________

_____________________________________

(наименование органа, выдавшего паспорт)

Заявление о согласии родителя (законного представителя)
на обработку персональных данных обучающегося
Я, _____________________________________________________________________________, даю свое согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- год, месяц, дата и место рождения;

- адрес проживания (регистрации);

- дата прибытия (выбытия) в образовательное учреждение;

- серия, номер основного документа, удостоверяющего личность;

- пол;

- статус семьи;

- количество правонарушений, постановка на внутришкольный учёт, учёт в ПДН;

- выплаты на питание, охват школьным питанием, компенсационные выплаты на питание;

- форма обучения, вид обучения, продолжение обучения после получения основного общего образования;

- посещаемость занятий, оценки по предметам, расписание занятий, выбор предметов для сдачи ЕГЭ, государственной  итоговой  аттестации в 9 классе; 

- информация о портфолио обучающегося; 

обучающегося ______________ класса ________________________________________________________

                                 (№ класса)                                           (ФИО обучающегося)
________________________________________________________________________________________

Оператору _______________________________________________________________________________,

                                                           (ФИО школьного оператора)

проживающему по адресу ___________________________________________________________________

для заполнения базы данных автоматизированной информационной системы управления качеством образования Саратовской области в целях повышения эффективности управления образовательными процессами, проведения мониторинговых исследований в сфере образования, формирования статистических и аналитических отчётов по вопросам качества образования. 


Я выражаю согласие и разрешаю обрабатывать персональные данные _______________________

__________________________________________________________________________________________

(ФИО обучающегося)
с помощью автоматизированной информационной системы управления качеством образования Саратовской области, а также иных программных средств, разработанных и действующих по поручению Министерства образования и науки Российской Федерации или министерства образования Саратовской области.

Передача и обработка персональных данных разрешается на срок обучения _____________________

                                                                                                                                                     (ФИО обучающегося)
____________________________________________________________________________________________ в данном общеобразовательном учреждении.

Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путём направления Оператору письменного отзыва. Согласен, что Оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения указанного отзыва.

Подтверждаю, что права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«____» ________________ 20___ г.                         __________________/_____________________/
